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* Agente de Gestão de Pessoas (APG) ou Gestor do local de estágio (Docente ou Técnico).

** ou Coordenação de estágio do curso, se houver. 

*** Termo de Compromisso de Estágio (TCE) 

PASSO USUÁRIO ATRIBUIÇÃO 

1 

LOCAL DE ESTÁGIO* 

Acessa o SIGAA e cadastra o estágio 

2 

COORD. DO CURSO** 

Acessa o SIGAA e analisa o cadastro 

3 
DISCENTE 

Acessa o SIGAA e imprime 2 vias do TCE*** 

4 

COORD. DO CURSO 

Assina/carimba as 2 vias do TCE 

5 
DISCENTE 

Encaminha-se ao local de estágio com as 2 vias do TCE 

6 

LOCAL DE ESTÁGIO 

Assina/carimba as 2 vias do TCE e devolve 1 via ao discente 
Acessa o SIGAA e envia o TCE digitalizado (em pdf) 

7 

CGE/PRG 

Analisa o cadastro e encaminha o pagamento via SIPAC 

8 
CODEOR/PROPLAN 

Analisa a disponibilidade orçamentária para a liberação de crédito 

9 

DCPS/CPGP/PROGEP 

Cadastra no SIAPE para pagamento da bolsa-estágio 
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Em análise 

Aguardando 

assinatura 

Ativo 

Não compatível 

Pagamento 

solicitado 

Pagamento 

encaminhado 

Não compatível 

Pagamento 

efetuado 

https://sigaa.ufpb.br/sigaa/centralEstagios/



