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Apresentacao

E com satisfacdo que a Coordenacdo de Curso
apresenta o primeiro Manual para as atividades flexiveis
do Curso de Administracao do Centro de Ciéncias
Humanas, Sociais e Agrarias da Universidade Federal da
Paraiba, cujo objetivo central & apresentar como o0s
conteudos complementares flexiveis Sao
regulamentados, a partir do Regulamento GCeral da
Craduacao, do Projeto Pedagdgico e das resolucoes
proprias do curso.

Os conteudos flexiveis buscam promover o
desenvolvimento de atividades opcionais que contribuam
com a formacao do Administrador ao incluir o ensino, a
pesquisa e a extensdo. A Resolucdo 02/2022 regula o
aproveitamento das atividades flexiveis e baseia-se na
obrigatoriedade do cumprimento de 270 horas
destinadas as Atividades Complementares do Curso de
Bacharelado em Administracao, conforme o Projeto
Pedagodgico e as diretrizes curriculares Resolucao N°5, de
14 de Outubro de 2021.

Sugerimos uma leitura minuciosa deste material,
para que figuem esclarecidas as atribuicdoes da
Coordenagcao e do discente, além dos aspectos
operacionais como o cronograma € o processo de
aproveitamento em si. Por fim, maiores duvidas poderao
ser sanadas em consulta a Coordenacao de Curso.
Desejamos que todos os estudantes do curso possam
fazer bom uso do material elaborado.

Coordenacgao de Administracao
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Da Coordenacao de Curso

Compete a Coordenacao de Curso:

Orientar o discente sobre as normas dos conteudos
complementares flexiveis;

Orientar o discente acerca do enquadramento das
atividades que envolvem o aproveitamento das
atividades complementares flexiveis

Definir um cronograma semestral de aproveitamento
das atividades complementares flexiveis, conforme o
calendario académico

Receber do(a) discente a documentacao das atividades
dos conteudos complementares flexiveis

Integralizar a carga horaria apds aprovagao do
Colegiado de Curso
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Do discente

Compete ao discente:

Participar de atividades de ensino, pesquisa e extensao,
prioritariamente na area de Administracao, em areas
afins ao campo

Integralizar 270hs em pelo menos duas das trés
modalidades de atividades dos conteudos
complementares flexiveis, sendo exigido ao menos 120h
na extensao.

Preencher corretamente o formulario de atividades
complementares flexiveis, anexando documentos
comprobatdérios de sua participacao.

Entregar a documentagcao necessaria para a avaliagao
das atividades complementares flexiveis, até a data
limite estabelecida pela Coordenacao do Curso.

Respeitar as normas vigentes para o aproveitamento
das atividades complementares flexiveis.

Ao final do ultimo periodo, o discente que nao tiver
cumprido as horas previstas para atividades
complementares flexiveis, ndo podera colar grau, em

virtude de nao ter integralizado a carga horaria total do
Curso.
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Das atividades complementares
flexiveis

As atividades complementares flexiveis podem ser
distribuidas em:

Ensino: sdo atividades em que o discente desenvolve
conhecimentos, habilidades e competéncias exigidas para o
desenvolvimento de atividades de ensino, como monitoria e
assessoria de docentes, além de cursos de capacitacao
profissional na area de Administracdo. A Resolucdo 02/2022
define como atividades de ensino:

Disciplinas concluidas pelo discente em outros cursos de
graduacao de Instituicdes de Ensino Superior credenciadas
pelo MEC, desde que na area de Administracao.

. Cursos de capacitacao profissional na area de
Administracao ou areas afins.

[1l. Atividades de monitoria académica.

V. Cursos de informatica ou lingua estrangeira, realizados
em estabelecimentos oficialmente reconhecidos.

V. Disciplinas concluidas pelo discente em cursos de pos-
graduacao na area de Administracao ou areas afins.
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Das atividades complementares
flexiveis

As atividades complementares flexiveis podem ser
distribuidas em:

Pesquisa: sdo atividades que se relacionam com a producédo
de conhecimento realizadas por académicos, como projetos
de Iniciacao cientifica ou artigos, supervisionadas por
docentes da UFPB ou de outra instituicdao. A Resolucao
02/2022 define como atividades de pesquisa:

« Participacao em Projetos de Iniciacao Cientifica, com
entrega de relatorio.

 |I. Artigo publicado em peridédico nacional ou internacional
ranqueado no Qualis.

* |Il. Artigo publicado em Anais de Congressos nacionais ou
internacionais da area de Administracao ou areas afins.

 |V. Publicacao de capitulo de livro com o devido registro na
area de Administracao ou areas afins.

Extensao: sdao atividades relacionadas ao desenvolvimento
de habilidades e competéncias exigidas para lidar com o
publico externo a Universidade, como também incentivar o
aluno a se envolver com guestdes sociais e profissionais do
campo de Administracdo. A Resolucdo 02/2022 define como
atividades de extensao:

Participacao em Projetos de Extensao da UFPB.

Il. Participagao em eventos relacionados a area de
Administracao ou areas afins: a) semanas académicas; b)
seminarios, palestras, conferéncias; c) congressos, foruns,
simpaosios; d) participacao como voluntario em acdes sociais
e comunitarias
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Das atividades complementares
flexiveis

Classificacao das atividades complementares flexiveis:

DESCRICAO DA Carga Horaria

Limite de

ATIVIDADE Maxima !
Aproveitamento

Reconhecida

Atividades de ensino

Disciplinas concluidas pelo
discente, em cursos de
graduacao de Instituicoes
de Ensino Superior
credenciadas pelo MEC, e 60h 2
Nao previstas na matriz
curricular do Curso, desde
gue na area de
Administracao.

Cursos de capacitacao
profissional na area de

Administracao ou areas S0k 2
afins
Atividades de monitoria 1 periodo letivo 5
académica (60h)

Cursos de informatica ou
lingua estrangeira,
realizados 60h 1
em estabelecimentos
oficialmente reconhecidos.

Disciplinas concluidas pelo
discente em cursos de
pos-graduacao em 60h 2
Administracao ou areas
afins
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Das atividades complementares
flexiveis

Classificacao das atividades complementares flexiveis:

DESCRICAO DA Carga Horadria . .
ATIVIDADE Maxima Limite de

Aproveitamento

Atividades de pesquisa Reconhecida

Participacao em Projetos
de Iniciacao Cientifica, 120h 1
com entrega de relatorio.

Artigo publicado em
periddico nacional ou
internacional ranqueado
no Qualis

60h 1

Artigo publicado em Anais
de Congressos nacionais
ou internacionais da area 40h 1
de Administracao ou areas
afins

Publicacao de capitulo de

livro com o devido registro

na area de Administracao
ou areas afins

40h 1

Participacao em Projetos

de Extensao da UFPB 120h !
Participacao em eventos
relacionados a area de 120h .

Administracao ou areas
afins.




Do processo de aproveitamento

1. Divulgacao do cronograma
2.0Organizar documentacao comprobatoria

3.Envio do requerimento e da documentacao a
Coordenacao

4.Analise do Colegiado de Curso

5.Notificacdao sobre o processo de aproveitamento ao
discente

6.Registro da carga horaria no historico




Das normas e formularios

1.  Regimento geral da graduacdo — Resolucdo 29/2020

2. Resolucdo 02/2022



http://www.cchsa.ufpb.br/coordadm/contents/menu/resolucoes-e-portarias/resolucoes-e-portarias/resolucao-no-29-2020.pdf/view
http://www.cchsa.ufpb.br/coordadm/contents/menu/resolucoes-e-portarias/resolucoes-internas/resolucao-de-aproveitamento-das-atividades-flexiveis-1.pdf/view

