UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA )
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, SOCIAIS E AGRARIAS
CAMPUS 111 - BANANEIRAS - PB

RESOLUCAO CCHSA COC n°01 2017

Aprova o regimento dos Laboratorios do
Centro de Ciéncias Humanas, Sociais e
Agrérias, Colégio Agricola Vidal de
Negreiros, Campus Ill da Universidade
Federal da Paraiba.

O Conselho de Centro (COC) do Centro de Ciéncias Humanas, Sociais e
Agrérias, Colégio Agricola Vidal de Negreiros, Campus Ill da Universidade Federal da
Paraiba, no uso de suas atribuicdes legais, e de conformidade com o Estatuto da
Instituicdo, decide aprovar em sessao realizada em de maio de 2017:

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o regimento dos Laboratérios do Centro de Centro de
Ciéncias Humanas, Sociais e Agréarias, Colégio Agricola Vidal de Negreiros, Campus
Il da Universidade Federal da Paraiba, nos termos estabelecidos no documento em
anexo.

Art. 2° Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposicBes em contrario.

Bananeiras, de 2017

Profa. Dra. Terezinha Domiciano Dantas Martins
Diretora do CCHSA
Presidente do Conselho de Centro






SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, SOCIAIS E AGRARIAS
CAMPUS 111 - BANANEIRAS - PB

RESOLUCAO CCHSA/COC n° 01 2017
REGIMENTO DOS LABORATORIOS DO CCHSA — CAVN - UFPB

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 1° Os Laboratérios didaticos-pedagogicos vinculados ao Centro de
Ciéncias Humanas Sociais e Agrarias, (CCHSA) tém como objetivos dar suporte a
realizacdo de préaticas académicas de ensino, o desenvolvimento de pesquisas cientificas
e tecnoldgicas e atividades de extensdo que contemplem as diversas modalidades de
cursos ofertados pelo CCHSA e pelo Colégio Agricola Vidal de Negreiros (CAVN),
Campus 111 da Universidade Federal da Paraiba (UFPB).

Paragrafo Unico: Os laboratérios podem prestar servigos a 6rgédos e entidades,
desde que seja celebrado convénio com a UFPB, e que guardem estrita correlagdo com
as atividades desenvolvidas em cada laboratério.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA

Art. 2° No Centro de Ciéncias Humanas Sociais e Agrarias a estrutura fisica
dos laboratérios didaticos-pedagdgicos contempla 47 (quarenta e sete) unidades, sem
prejuizo de outros que venham a ser criados, sendo subordinados ao Departamento que
o0s criaram, ap6s homologacgdo do Conselho de Centro, sendo:

I. Departamento de Ciéncia Animal (DCA):
a) Laboratério de Apicola;
b) Laboratério de Aquicultura;
c) Laboratério de Avicultura;
d) Laboratorio de Bovinocultura;
e) Laboratdrio de Caprinocultura;
f) Laboratorio de Carcinicultura;
g) Laboratério de Cunicultura;
h) Laboratdrio de Reproducéo e Metabolismo de Suinos;
i) Laboratorio de Nutricdo Animal e Anélise Avancada de Alimentos;
j) Laboratorio de Reprodugdo Animal, e,
k) Laboratdrio de Suinocultura.



I1. Departamento de Agricultura (DA):
a) Laboratorio de Clinica Fitossanitéria;
b) Laboratdrio de Agricultura;
c)Laboratorio de Entomologia;
d)Laboratorio de Fruticultura;
e) Laboratério de Olericultura;
f) Laboratorio de Producdo de Mudas;
g) Laboratério de Tecnologia de Sementes;
h) Laboratério de Solos, e,
i) Laboratério de Tecnologias Agroecoldgicas e Desenvolvimento Socio-

Ambiental.

I11. Departamento de Ciéncias Basicas e Sociais (DCBS):
a) Laboratorio de Biologia;

b) Laboratério de Quimica, e,

c) Laboratério de Prolicen.

IV. Departamento de Ciéncias Sociais Aplicadas (DCSA):
a) Laboratdrio de Informatica;
b) Laboratério de Mercado de Capitais;
¢) Laboratdrio de Inclusdo Digital, e,
d) Laboratorio de Gestéo e Tecnologia Empresarial.

V. Departamento de Educacéo (DE):
a) Laboratério da Brinquedoteca;
b) Laboratério de Ensino;
c) Laboratério do Gréozinho;
d) Laboratério de Multimeios, e,
e) Laboratdrio de Informaética.

V1. Departamento de Gestdo e Tecnologia Agroindustrial (DGTA):
a) Laboratorio de Anélise Fisico-Quimica dos Alimentos;
b) Laboratdrio de Beneficiamento de Leite;
c) Laboratério de Desenvolvimento de Produtos e Anéalise Sensorial;
d) Laboratério de Irrigacdo e Drenagem;
e) Laboratério de Mecanizagdo Agricola;
f) Laboratorio de Microbiologia dos alimentos;
g) Laboratorio de Pesquisa e Desenvolvimento Bebidas Fermento-destiladas;
h) Laboratdrio de Pesquisa e Desenvolvimento de Produtos Carneos;
i) Laboratorio de Pesquisa e Desenvolvimento de Produtos Frutohorticolas;
j) Laboratdrio de Pesquisa e Desenvolvimento de Produtos de Laticinios;
I) Laboratdrio de Ranicultura e Produtos da Aquicultura;
m) Laboratorio de Tecnologia da Panificacéo;
n) Laboratdrio de Topografia Agricola, e,
0) Laboratdrio de Fisiologia e Tecnologia P6s-Colheita, e,
p) Laboratdrio de Técnica Dietética.



Art. 3° A estrutura organizacional dos laboratérios é composta pelo(a)
Coordenador(a) geral dos laboratérios, o (a) Chefe de laboratorio, a equipe técnica e
Seus USUArios.

Art. 4° A indicacdo para o cargo de Coordenador geral dos laboratdrios sera
realizada pelo Direcdo do CAVN, cuja nomeacdo sera realizada através de portaria
emitida pela Direcdo do CCHSA.

Art. 5° A indicacdo do Chefe de laboratorio serd de responsabilidade do
Departamento de origem, apds consulta ao colegiado departamental ou cémara
departamental, devendo considerar o desempenho académico do docente ou servidor
técnico-administrativo a ser escolhido, e seu envolvimento com as atividades do
laboratério.

Art. 6° A equipe técnica € composta por docentes e servidores técnicos
administrativos do CCHSA que tenham a mesma area de conhecimento especifico do
desenvolvimento das atividades do laboratério e cujos cargos correspondam a area
técnica de atuacdo dos laboratdrios.

Paragrafo Unico: Quando for utilizado pessoal terceirizado, deve-se assegurar
que estes tenham competéncias e habilidades para desempenho das atividades, sendo
supervisionados tecnicamente pela chefia laboratorial.

Art. 7° Define-se como usuério, todo e qualquer individuo que fara uso das
instalacBes dos laboratorios, com a finalidade de desenvolver atividades de ensino,
pesquisa ou extensdo, entre eles:

I. Docentes e Servidores Técnico-administrativos lotados no CCHSA,;

Il. Discentes com matricula e frequéncia regular nos cursos de nivel médio,
técnico, de graduacao e pds-graduacao ofertados pelo CCHSA/UFPB;

[11. Docentes visitantes;

IV. Discentes visitantes regularmente matriculados em institui¢ces publicas e
ou privadas conveniadas, com pedido de uso formalizado e aprovado pela chefia do
laboratorio.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 8° Sdo atribuicbes do(a) Coordenador(a) Geral dos Laboratorios:

I. Acompanhar e monitorar as acGes realizadas nos laboratorios da instituicdo,
com o intuito de garantir que as atividades de ensino, pesquisa e extensdo possam
contribuir para a melhoria do processo de ensino-aprendizagem;

I1. Acompanhar e atualizar os dados de producdo dos laboratérios;

I1l. Planejar atividades didatico-pedagogicas juntamente com a Coordenacédo
Geral de Ensino e/ou académica, as chefias departamentais e/ou os chefes de
laboratorios;

IV. Planejar juntamente com os chefes dos laboratorios a realizacdo de aulas
praticas dos componentes curriculares que constam na matriz curricular dos cursos da
instituicao;

V. Planejar e fiscalizar as normas de funcionamento, utilizagéo e seguranga dos
laboratorios para que atendam, de maneira excelente, em uma analise sistémica e
global, aos aspectos:

a) Apoio técnico, manutengdo de equipamentos e atendimento a comunidade;

b) Quantidade de equipamentos adequada aos espacos fisicos e vagas
pretendidas/autorizadas;



c¢) Adequacdo ao curriculo, acessibilidade plena, atualizagéo de equipamentos e
disponibilidade de insumos;

VI. Coordenar o programa de modernizacdo das edificacdes e atualizacdo de
equipamentos dos laboratdérios em parceria com os 6rgéaos deliberativos do Campus;

VII. Planejar e fiscalizar se as atividades dos laboratorios estdo em consonéncia
com os curriculos dos cursos, fazendo as devidas adequacdes;

VIII. Acompanhar os processos de aquisicdo e instalagbes de maquinas e
equipamentos para os laboratorios, avaliando a quantidade de equipamentos adequada
aos espacos fisicos e vagas pretendidas/autorizadas, o0s termos de referéncias, 0s
espacgos que receberdo os equipamentos, as licencas necessarias, as normas técnicas, a
logistica de transporte para a chegada ao local;

IX. Acompanhar e monitorar junto as Comissdes de Infraestrutura as
definicBes e alocacbes de espagos para implantacdo e ou expansdo de laboratorios;

X. Acompanhar e monitorar a aquisicdo e manutencdo de equipamentos e
disponibilidade de insumos para os laboratorios;

XI. Vistoriar e avaliar os espagos indicados para receber equipamentos,
focando em pontos como acesso, area, climatizacdo, iluminacdo, estrutura, instalacées,
fluxo de insumos e residuos, restri¢des e interferéncias do ambiente entre outros;

XII. Implementar e manter atualizado um sistema de cadastro de todos os
laboratdrios didatico-pedagdgicos com as seguintes informacfes: equipe técnica,
equipamentos com descritivo basico e locagdo, usuérios, responsaveis do laboratério,
manutencdo, instalacbes e estruturas, normas gerais e especificas, descricdo dos
procedimentos realizados, normas de seguranca, entre outros;

XI1I. Implementar e manter atualizado o banco de normas técnicas atualizadas
para os laboratorios;

XIV. Avaliar e emitir pareceres sobre as condicdes fisicas e reformas
necessarias;

XV. Receber os equipamentos junto com os demais responsaveis e acompanhar
sua instalacdo e funcionamento;

XVI. Avaliar de forma permanente as condicdes ambientais, visuais, de
seguranca e ergondmicas de trabalho e ensino dos usuarios dos laborat6rios em relacdo
ao uso dos equipamentos, solicitando reformulacfes se necessario;

XVII. Realizar politica de educacdo ambiental junto a Coordenacdo de Meio
Ambiente e chefias de laboratdrios para tratar de insumos, residuos e biosseguranca dos
laboratdrios;

XVIII. Acompanhar as manuten¢des das licencas de uso dos equipamentos e
laboratdrios;

XIX. Auxiliar na elaboracdo dos Termos de Referéncia ou Projetos Basicos
para licitacdo;

XX. Preparar documentacdo técnica para licitacdes e assessorar as Comissoes
de Licitacdo e Compras nos processos da aquisi¢do ao desfazimento de equipamentos e
materiais;

XXI. Implementar e manter atualizadas as informagdes acerca da
acessibilidade plena e a implantagéo de sistema de gestéo dos laboratérios;

XXII. Coordenar o inventario patrimonial anual dos laboratoérios;

XXI1I. Representar os laboratdrios quando for solicitado;

XXIV. Emitir relatorios semestrais das atividades realizadas, apontando
resultados alcancados e metas planejadas;

XXV. Assegurar que haja um sistema de comunicagdo eficiente e que divulgue
as agOes dos laboratorios;



XXVI. Participar da elaboragéo dos contratos ou convénios a serem celebrados
com outras instituicoes.

Art. 9° Sdo atribuicBes do Chefe do Departamento ao qual o laboratorio esta
vinculado:

I. Propor politicas de uso e otimizacdo dos Laboratorios;

I1. Dar suporte gerencial aos chefes e técnicos dos laboratdrios;

[1l. Atuar como chefia imediata nos Laboratérios para fins de controle de
assiduidade, frequéncia, avaliacdo, férias, e outros, junto a Coordenagdo de Gestdo de
Pessoas da UFPB;

IV. Referendar as propostas de alteracdo no quadro de pessoal;

V. Auxiliar o chefe do laboratério no planejamento e treinamento do corpo
técnico do laboratorio;

VI. Avaliar, junto ao chefe do laboratério, o desempenho dos servidores
técnico administrativos na execucdo de suas funcdes;

VII. Garantir normas de seguranca e conformidade com os registros legais de
cada Laboratorio;

VIII. Elaborar relatorio anual das atividades do laboratério e encaminha-lo a
Diregéo de Centro;

IX. Realizar reunides semestrais com os chefes de laboratério para avaliacéo e
planejamento;

X. Representar os laboratérios perante a direcdo de centro, comunidade
cientifica e nos atos sociopoliticos locais, regionais e nacionais;

Art. 10. Sdo atribuicdes do(a) Chefe do Laboratério:

I. Implementar, manter e melhorar o sistema de gestdo do laboratério, com
estabelecimento de normas internas especificas definidas neste regimento;

I1. Manter documentacdo do laboratério atualizada e disponivel aos usuarios;

[11. Participar do planejamento académico e de reunides que envolvem decisdes
sobre politicas e ou recursos para o laboratorio;

I1l. Planejar atividades didatico-pedag6gicas juntamente com a coordenacao
geral de ensino e/ou académica, a chefia geral dos laboratérios, as chefias
departamentais e os docentes envolvidos;

IV. Supervisionar as atividades didatico-cientificas desenvolvidas no
laboratério, assegurando que seu pessoal esteja consciente da pertinéncia e importancia
de suas atividades, e de como atendem aos objetivos de melhoria de gestéo;

V. Adotar praticas de sustentabilidade e de racionalizagdo do uso de materiais e
Servicos;

VI. Elaborar e implantar sistema de gestdo dos residuos produzidos no
laboratério de acordo com a legislacdo vigente, orientando e fiscalizando os
procedimentos adotados para minimizar os impactos ambientais;

VII. Criar e implantar modelo de gerenciamento de residuos, em consonancia
com a legislagéo vigente e politica ambiental do Centro, a partir da analise do impacto
ambiental, mantendo todo documentacdo atualizada e disponivel,

VIIL. Introduzir mecanismos eficientes de sensibilizagdo, conscientizacdo e
capacitacdo em praticas sustentaveis que culminem com o manejo adequado de residuos
produzidos no ambito do laboratério;

IX. Orientar e fiscalizar, conforme este regulamento, que o0s usuarios dos
laboratdrios utilizem os Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs e de Equipamentos
de Protecdo Coletiva - EPCs;



X. Realizar o plano anual de atualizagdo, ampliagdo e manutencdo da
infraestrutura, dos equipamentos e dos insumos laboratoriais acompanhando sua
tramitagéo;

XI. Estabelecer as atribuicdes, coordenar, orientar e supervisionar a rotina
diaria da equipe técnica e dos funcionarios lotados nos laboratorios;

XI1. Fazer cumprir a carga horaria de trabalho estabelecida, e, elaborar escalas
de servico e de férias da equipe;

XI1l. Gerenciar as equipes de monitores, estagiarios, bolsistas, bem como os
docentes que atuam nos laboratorios;

XIV. Autorizar a utilizacdo do laboratorio pelos usuérios, tendo em vista as
atividades planejadas do laboratorio;

XV. Promover o adequado relacionamento entre os usuarios dos laboratdrios;

XVI. Planejar e coordenar as atividades desenvolvidas no laboratdrio,
convocando e presidindo as reunides;

XVII. Zelar pelo bom uso e manutengdo dos equipamentos e da infraestrutura
do laboratorio;

XVIII. Gerenciar os espagos fisicos e bens patrimoniais do laboratorio, e,
emitir o inventario patrimonial anual;

XIX. Supervisionar o funcionamento dos equipamentos, o estoque de materiais
e insumos disponiveis para a execucdo das atividades rotineiras, mantendo-os em
condigdes de pronto atendimento aos Usuérios;

XX. Emitir pareceres técnicos ou compor as comissdes técnicas que emitiram
pareceres relativos ao uso das instalacbes do laboratorio, a aquisicdo de materiais
permanentes e de consumo necessarios ao laboratério, quando necessario;

XXI. Promover intera¢cbes multidisciplinares com outros laboratérios e ou
setores da Universidade, assim como, com 0rgdos publicos ou privados, visando
integracdo e parcerias que favoregcam o fortalecimento das agdes institucionais;

XXII. Participar semestralmente de pelo menos um treinamento técnico
especifico na area de atuacdo, gestdo, seguranca e/ou educacdo ambiental;

XXIII. Submeter a Direcdo de Centro e ao Departamento ao qual esta
vinculado o relatério anual de atividades, no prazo de até quinze (dias) ao término do
exercicio anual,

XXIV. Zelar pelo cumprimento de regulamentos e determinagdes dos
conselhos superiores da UFPB;

XXV. Supervisionar, orientar, impedir ou inibir a continuidade da realizagdo
de atividades ndo condizentes com as tematicas e finalidades especificas dos cursos ou
de areas afins ou que transgridam as normas deste regulamento;

XXVI. Exercer o poder disciplinar nos limites de sua competéncia e na forma
deste Regimento;

XXVII. Participar da elaboracdo dos contratos ou convénios a serem
celebrados com outras instituicoes;

XXVIII. Descrever os requisitos exigidos pelo laboratério quando da abertura de
estagio;

XXIX. Acompanhar, supervisionar e orientar discentes no desenvolvimento de
suas atividades;

XXX. Cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas neste regimento
interno.

Art. 11. Séo atribuigdes da Equipe Técnica:



I. Deliberar junto a chefia do laboratorio, sobre projetos, melhorias nas
instalaces e aquisicdo de novos equipamentos e tecnologias que possam melhorar o
processo de gestdo e de funcionamento do laboratorio;

I. Auxiliar na conducdo técnica e administrativa do laboratorio, mantendo
atualizado os registros do uso, os procedimentos e as ocorréncias;

[11. Zelar pelo bom uso e manutencédo dos equipamentos e da infraestrutura do
laboratdrio;

IV. Notificar de imediato o chefe do laboratorio de todo e qualquer problema
que impeca ou prejudique o pleno desenvolvimento das atividades do laboratorio;

V. Prezar pela limpeza e bom uso dos equipamentos, instrumentos, ambiente e
utensilios;

VI. Apoiar o docente antes e durante a aula pratica, quando solicitado por
instancias superiores;

VII. Participar de reunides administrativas e de planejamento do laboratério,
sempre que solicitado por instancias superiores;

VIII. Supervisionar o uso e estoque de materiais e insumos necessarios ao bom
funcionamento do laboratorio;

IX. Cadastrar e orientar os usuarios sobre os direitos e deveres;

X. Orientar e treinar 0s usuarios quanto a utilizacdo dos equipamentos e
insumos;

XI. Participar semestralmente de pelo menos um treinamento técnico
especifico na area de atuacdo, gestdo, seguranca e/ou educacdo ambiental;

XII. Preparar as aulas praticas, selecionar e organizar materiais, quando o
docente encaminhar a solicitacdo em roteiro de aula pratica com o prazo minimo de 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia;

XI1lI. Conferir, limpar e guardar todos os equipamentos ou materiais utilizados
apos cada atividade e na presenca dos usuérios, além de assinar a ata de utilizacdo do
laboratorio;

XIV. Auxiliar no inventario patrimonial e na elaboragdo do relatorio de
atividades anual;

XV. Acompanhar, supervisionar e orientar discentes no desenvolvimento de
suas atividades;

XVI. Cumprir e fazer cumprir as determinag0es da chefia imediata e as normas
constantes neste regulamento.

Art. 12. Sdo atribuicdes dos Usuarios:

I. Docente e Servidores Técnico-administrativos lotados no CCHSA:

a) Cadastrar-se como docente ou servidor Técnico-administrativo usuario e
assinar o termo de responsabilidade de uso do laboratério, ficando o mesmo
subordinado a chefia do laboratorio;

b) Elaborar e entregar o plano de atividades semestral ao chefe do laboratério
até o final do semestre anterior de acordo com o previsto neste regimento;

c¢) Cumprir e fazer cumprir as normas constantes neste regulamento;

d) Manter a ordem e a disciplina durante a execucdo das atividades;

e) Fiscalizar e controlar o uso de materiais de consumo;

f) Efetuar testes prévios em experiéncias a serem desenvolvidas pelos
discentes, quando necessario;

g) Informar imediatamente, qualquer cancelamento ou substituicdo de usuérios,
sob sua orientagéo;



h) Permitir a operacdo de equipamentos por usuarios somente apds verificar a
sua capacitacao técnica;

i) Solicitar auxilio a pessoal técnico para dirimir davidas quanto ao uso de
equipamentos e materiais;

j) Ndo interferir na integridade ou funcionamento de equipamentos;

I) Estar acompanhado e orientado em suas atividades por um dos membros da
equipe técnica ou por docente USUArio;

m) Cumprir rigorosamente as normas e procedimentos constantes neste
regimento.

Il. Discentes com matricula e frequéncia regular nos cursos de nivel médio,
técnico, de graduacao e pés-graduacéao ofertados pelo CCHSA/UFPB:

a) Cadastrar-se no laboratério e assinar o termo de responsabilidade de uso do
laboratorio, ficando o mesmo subordinado a chefia do laboratorio;

b) Ter conhecimento das normas internas e do regimento dos laboratérios e
cumprir;

c) Responsabilizar-se pelo zelo e integridade dos equipamentos e moveis dos
laboratorios;

d) Zelar pelo bom funcionamento e pela organizagdo dos Laboratérios;

e) Utilizar os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), atendendo as
normas de seguranca adotadas pela UFPB;

f) Responsabilizar-se pelos equipamentos e materiais que esteja usando;

g) Respeitar os horarios reservados previamente;

h) Manter o siléncio e a disciplina no laboratério;

g) Deixar o ambiente limpo e organizado ao término de sua utilizaco;

h) Ter postura de respeito e ética no ambiente laboratorial;

i) Comunicar imediatamente a chefia do laboratério qualquer anormalidade
constatada durante a utilizacdo do ambiente;

j) Utilizar prética de preservacdo ao meio ambiente e de acondicionamento
adequado dos residuos produzidos;

m) Apresentar e cumprir o plano de atividades e termo de compromisso, de
acordo com as normas estabelecidas pela UFPB e pela legislacdo vigente;

n) Cumprir a carga horéria de trabalho estabelecida no plano de atividades.

[11. Docentes visitantes;

a) Cadastrar-se no laboratorio e assinar o termo de responsabilidade de uso do
laboratério;

b) Ter conhecimento das normas internas e do regimento dos laboratérios e
cumprir;

c) Responsabilizar-se pelo zelo e integridade dos equipamentos e méveis dos
laboratdrios;

d) Zelar pelo bom funcionamento e pela organizacdo dos Laboratérios;

e) Utilizar os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), atendendo as
normas de seguranga adotadas pela UFPB;

f) Responsabilizar-se pelos equipamentos e materiais que esteja usando;

g) Respeitar os horarios reservados previamente;

h) Manter o siléncio e a disciplina no laboratorio;

g) Deixar o ambiente limpo e organizado ao término de sua utilizacéo;

h) Ter postura de respeito e ética no ambiente laboratorial;



i) Comunicar imediatamente a chefia do laboratério qualquer anormalidade
constatada durante a utilizacdo do ambiente;

j) Utilizar prética de preservacdo ao meio ambiente e de acondicionamento
adequado dos residuos produzidos;

m) Apresentar e cumprir o plano de atividades e termo de compromisso, de
acordo com as normas estabelecidas pela UFPB e pela legislacdo vigente;

n) Cumprir a carga horaria de trabalho estabelecida no plano de atividades.

IV. Discentes visitantes regularmente matriculados em instituices publicas e
ou privadas, ambas conveniadas com a UFPB.

I. Conhecer e respeitar o regimento do Laboratério e suas regras de
funcionamento, assim como seguir as orientacdes fornecidas pelo(s) responsavel (eis);

I1. Zelar pelo bom funcionamento do Laboratério e seus equipamentos;

I11. Relatar ao(s) responsavel(eis) qualquer problema ou anormalidade;

IV. Deixar o Laboratério e suas instalagdes nas mesmas condi¢fes que
encontrou ao iniciar suas atividades.

Art. 13. E vedada a permanéncia de discente(s) nas dependéncias dos
laboratdrios sem a supervisdo do docente ou de técnico do laboratdrio. Eventualmente, o
docente pode solicitar o apoio do técnico do laboratério para acompanhar,
momentaneamente, 0s discentes durante a aula pratica.

Paragrafo Unico: Os usuérios que desrespeitarem este regimento, as regras e
as orientacdes recebidas, poderado ter seu acesso ao Laboratorio suspenso pelo Chefe do
Laboratorio.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 14. O horério de funcionamento dos laboratérios didatico-pedagogicos e
de segunda a sexta das 07:00 as 11:00 e das 13:00 as 17:00 horas, e, eventualmente aos
sébados, quando autorizado pela Chefia do Laboratdrio, excetuando-se os dias feriados.

Art. 15. Apenas pessoal autorizado deve ter acesso ao laboratorio, exigindo-se
que esses conhecam os procedimentos do sistema da qualidade e as normativas internas.

Art. 16. Para utilizacdo dos laboratérios, os usuarios deverdo solicitar
autorizacdo e reserva de horarios a respectiva chefia do laboratdrio, que podera indeferi-
la mediante justificativas técnicas.

Art. 17. Os usuarios que se propdem a realizar atividades de ensino nos
laborat6rios do CCHSAUFPB devem seguir as etapas:

I. Solicitar, através de formulario proprio do laboratério, a reserva de horario e
demais procedimentos e materiais necessarios a preparacdo da atividade, com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis;

Il. Informar a chefia do laboratério sobre alteragdes no plano de atividade ou
desisténcias na reserva de horario, com antecedéncia.

I1l. Submeter a CEUA proposta de atividade, especificando os protocolos a
serem adotados, quando as atividades envolver animais, assegurando que SO serdo
realizadas ap0s decisdo favoravel.

Art. 18. A utilizacdo das dependéncias dos laboratorios, bem como de
equipamentos e de material de consumo com a finalidade de desenvolver atividades de
ensino deve ser vinculada, necessariamente, a um servidor da UFPB.



Paragrafo Unico: As visitas para aulas praticas de usuarios de outras
instituicOes, sO serdo realizadas apds agendamento prévio e com acompanhamento de
pelo menos, um membro da equipe técnica.

Art. 19. Os usuarios que se propdem a realizar atividades de pesquisa ou
extensdo nos laboratorios do CCHSA devem seguir as etapas:

I. Procurar a chefia do laboratério munido de cépia do projeto e, mediante
formulério proprio, requerer parecer que ateste que o laboratorio tem as condicGes
necessarias ao bom desenvolvimento do projeto, sem comprometimento das demais
atividades do mesmo;

Il. Apds emissdo de parecer favoravel, deverd submeté-lo a aprovacdo em
reunido departamental.

I11. Apresentar os certificados/declaracdo de aprovacdo do projeto pelos 6rgdos
competentes, entre eles:

a) IBAMA para projetos que serdo executados em area de preservacao ambiental;

b) Certificado de Qualidade em Biosseguranca quando envolvam experimentos
com produtos transgénicos;

c) Comissdo Nacional de Energia Nuclear (CNEN) quando envolvam a
manipulacdo de materiais radioativos;

d) Instituicdes indigenas quando contenham estudos sobre suas populagdes;

e) Comité de Etica em Pesquisa - CEP, quando se tratar de pesquisa com seres
humanos, e,

f) Comissdo de Etica no Uso de Animais da UFPB (CEUA), quando se tratar de
pesquisa com animais.

I1l. Apds aprovacdo e com antecedéncia minima de 30 dias, devera solicitar,
através de formulario proprio do laboratério, os materiais, equipamentos e/ou
instalagBes necessarios ao desenvolvimento do projeto;

IV. Os reagentes e materiais especificos de cada projeto serdo de
responsabilidade do pesquisador interessado;

V. As publicages cientificas e qualquer outro meio de divulgacdo de trabalho
de pesquisa ou extensdo executadas nos laboratérios do CCHSA deverdo citar,
obrigatoriamente, o(s) nome(s) do(s) laboratério(s) utilizado(s).

Paragrafo Unico: As atividades de pesquisa e de extensdo de usuérios de
outras instituicdes conveniadas, sO serdo realizadas ap6s agendamento prévio, sob
supervisao de um membro da equipe técnica.

Art. 20. Para desempenhar atividades nos laboratérios os usuarios deverdo usar
sapatos fechados, calcas e jaleco, amarrar os cabelos, e evitar o celular ou equipamentos
eletrobnicos. Ndo é permitido comer, beber, fumar ou conduzir cigarro aceso nas
dependéncias dos laboratérios.

Art. 21. Esta vedado o uso do laboratorio para comemoracdes, principalmente
as que envolvam alimentos e bebidas.

Art. 22. Deve-se solicitar com antecedéncia os equipamentos de protecao
individual (EPI) e coletiva que serdo necessarios para execucao da atividade.

Art. 23. Ao término do turno de trabalho, os usuarios deverdo manter a
limpeza das vidrarias, dos materiais utilizados e do espaco fisico, além de verificar se ha
torneiras (agua ou gas) abertas, equipamentos ligados as tomadas, pilhas nos equipamentos,
ou qualquer outra anormalidade, devendo ser tudo registrado no livro de ocorréncias e
imediatamente informado ao proceder aos encaminhamentos devidos.

Art. 24. Todo caso de acidente deve ser encaminhado para avaliagdo médica e
comunicado imediatamente a Chefia do Laboratdrio para as medidas cabiveis.



Art. 25. Os ambientes deverdo ser mantidos com servicos diérios de limpeza
realizados por empresa terceirizada, obedecendo as regras descritas nos pregdes, sob
controle, orientacdo e fiscalizacdo técnica das chefias laboratoriais.

) CAPITULO V
DA AQUISICAO E USO DE EQUIPAMENTOS, INSUMOS E SERVICOS

Art. 26. A aquisicdo de equipamentos, insumos e servicos para os laboratorios
serdo realizados anualmente, a partir de um plano de melhoria que leva em
consideracao:

I. A importancia para os Projetos Politicos Pedagdgicos dos cursos médio,
técnico, graduacdo e pds-graduacao;

[1. NUmero de alunos atendidos;

[1l. A importancia de projecdo para implementar e inovar as atividades de
ensino, pesquisa e extensao;

IV. Os laboratérios ainda ndo contemplados anteriormente, e,

V. Os laboratdrios em situacdo critica e emergencial, a partir do diagndstico.

Paragrafo Unico: Os recursos financeiros para aquisicdo de equipamentos e
insumos sera proveniente de dotacdes orcamentarias da UFPB, de agéncias de fomento
e de convénios com instituicdes parceiras, publicas ou privadas, sendo ap6s adquiridos,
patrimoniados na Universidade Federal da Paraiba, sob guarda do CCHSA e do chefe
de laboratdrio.

Art. 27. As demandas para os laboratdrios serdo discutidas em reunibes de
planejamento anual e em reunides semestrais. Posteriormente, serdo encaminhados
documentos formais com justificativas, especificacBes técnicas, e levantamento de
orcamento para fins de licitacio e empenho de acordo com o orgamento anual
obedecendo as regras estabelecidas nos procedimentos internos. Cabe a chefia
laboratorial a inspegéo no recebimento, registros e, controle durante o armazenamento e
utilizacdo.

Art. 28. O laboratério que abrigar os equipamentos de uso comum devera
garantir o livre acesso aos mesmos, disponibilizando pesquisador ou técnico
devidamente qualificado ou realizando treinamento especifico para 0 manuseio do
equipamento.

Art. 29. O chefe de laboratério deve apresentar um plano de calibracdo e
manutencdo dos equipamentos, atendendo a periodicidade e mantendo o0s registros
atualizados.

Art. 30. Deve estar disponivel no laboratorio os procedimentos operacionais de
manuseio de equipamentos mais complexos com descri¢do e procedimentos de uso. Os
equipamentos devem ser identificados e operados por pessoal treinado.

Art. 31. Todos os equipamentos devem ser acondicionados adequadamente
para prevenir quebras ou perda de componentes do mesmo. Os equipamentos em desuso
deverdo ser transferidos para outro laboratorio.

CAPITULO VI
DA SEGURANCA

Art. 32. O laboratorio devera ter o plano de seguranca atualizado, em
funcionamento e de facil acesso aos usuarios, obedecendo a legislagdo vigente.



Art. 33. O plano de seguranga devera contemplar as normas de funcionamento,
a aquisicdo e manutencao sistematicas de extintores, lava-olhos, elaboracdo de mapa de
risco, auto de vistoria do Corpo de Bombeiros, entre outros.

Art. 34. Cada laboratdrio deve ter 0 mapa de risco afixado na entrada e devera
estar devidamente sinalizado da seguinte forma: identificacdo do local; acesso livre ou
restrito; sinalizacdo de seguranca: por maquina e equipamento, rota de fuga, lava olhos,
escadas especiais, etc.; uso de EPIs por maquina e equipamento; sinalizagdo geral:
tomadas, locais para descarte de residuos por compatibilidade, etc.

Art. 35. Os laboratorios que usam produtos quimicos, devem-se ter autorizagdo
da Policia Federal para aquisicdo de reagentes controlados, sendo elaborados relatorios
regulares.

Art. 36. Os extintores e equipamentos de seguranca devem estar em perfeitas
condigdes de uso.

Art. 37. Os laboratérios devem apresentam condi¢cdes propicias a saude
publica, em termos de arejamento, oxigenacdo, higiene e limpeza, sendo os Chefes de
laboratérios 0s responsaveis por monitorar, controlar e registrar as condi¢bes
ambientais, assegurando uma boa limpeza e organizagéo.

Art. 38. No que se refere a biosseguranca, antes de iniciar qualquer tipo de
atividade laboratorial, os usuérios devem, entre outras coisas:

I. Identificar os riscos potenciais de cada operacao, sejam fisicos, bioldgicos ou
quimicos;

Il. Relaciona-los e indicar forma de agir em caso de acidente, a nivel
individual, de grupo, do local onde poderdocorrer o acidente;

I11. Verificar com atencéo os rotulos de reagentes e solugdes, assim como, as
ferramentas e equipamentos;

IV. Localizar os recipientes para segregacdo dos residuos de laboratério
(produtos quimicos, vidrarias quebradas e outros);

V. Localizar os extintores de incéndio, verificar os tipos existentes, que tipo de
fogo podem apagar e como devem ser usados;

VI. Localizar o chuveiro de emergéncia, o lava-olhos e o conjunto de primeiros
SOCOrros;

VII. Localizar a chave geral de eletricidade do laboratério e aprender a desliga-
la;

VIII. Informar-se quanto aos telefones a serem utilizados em caso de
emergéncia (hospitais, ambuléncia, bombeiros, etc.).

Paragrafo Unico: Todos os usuéarios, inclusive os funcionarios da area de
limpeza, devem ser devidamente treinados e instruidos quanto a utilizacdo dos
laboratdrios com fins de evitar acidentes que coloquem em risco a integridade fisica dos
mesmos e de outros.

Art. 39. O Chefe do laboratdrio deve implantar, treinar e fiscalizar o uso de
EPIs, obedecendo:

§ 1° A implantacdo dos EPIs deve ser realizada mediante orientacdo e
treinamento do usuario sobre o uso adequado, guarda e conservacao.

8 2° Serd realizado treinamento periddico (palestras, cursos e eventos) quanto
ao uso adequado, guarda e conservagao dos EPIs.

Art. 40. O diagnostico das necessidades de aquisicdo de EPIs sera realizado
anualmente através da coordenagdo geral dos laboratérios com consulta aos demais
chefias laboratoriais com o objetivo de realizar compras com a periodicidade e
quantidade necessarias para manter o estoque minimo permanente de equipamentos e
materiais, emitindo relatério de entrega de EPIs.



Art. 41. Caberé a chefia dos laboratorios receber, armazenar e atender as
solicitacOes de requisicao de EPIs dos setores/laboratdrios, observando as condic6es de
guarda, armazenamento, validade de produto e validade do CA dos EPIs armazenados,
além de conferir, inspecionar e aprovar os EPIs adquiridos.

Art. 42, Todo usuério com atividades em laboratorio que exigem uso de EPI’s
deve solicita-lo, mediante autorizacdo da respectiva Chefia do laboratorio observando a
necessidade por fungéo.

8 1° Todo usuario devera zelar pelo EPI sob sua guarda, observando os
processos de higienizacédo, validade e manutencao corretas.

8 2° Os usuérios devem utilizar os EPIs apenas para a finalidade a que se
destina, responsabilizando-se pela guarda e conservagdo dos mesmos, comunicando ao
Chefe imediato qualquer alteracéo que torne os EPIs improprios para uso.

8 3° Os EPIs em desuso devem ser recolhidos pela chefia em conformidade
com a legislacéo pertinente.

Paragrafo Unico: O usuério que ndo estiver fazendo uso do EPI ou praticar
atos inseguros no ato de suas atividades laborais sera aplicado notificacdo para que
sejam tomadas as providéncias necessarias.

CAPITULOVII
DO SISTEMA DE GESTAO

Art. 43. Deve se garantir que o laboratério mantenha atualizado todos os
documentos de licenciamento, credenciamento e/ou funcionamento interno ou das
instituicOes reguladoras.

Art. 44. Deve ser estabelecido e implementado um sistema de gestdo
obedecendo as especificidades da area de atuacdo dos laboratorios, levando em
consideracdo as etapas de planejamento, execucdo, avaliacdo e corre¢do, norteado por
principios de eficiéncia, responsabilidade, transparéncia e comunicacao.

Art. 45. O laboratério deve documentar suas politicas, sistemas, programas,
procedimentos e instrucdes. Dentre os documentos necessarios devem-se incluir o
manual da qualidade; os procedimentos operacionais e métodos; a ficha técnica dos
EPCs com lista dos equipamentos, manuais e livros de inspecdo; o livro de uso e
controle dos EPIs; a ficha de informacdo de seguranca de produtos quimicos e relagao
por compatibilidade em funcdo da rotulagem e separacéo; a ficha técnica e controle de
substancias quimicas; as normas de limpeza e funcionamento do laboratorio, o plano de
gerenciamento de residuos produzidos e seu controle, o cadastro dos usuarios, livro de
ocorréncias, copia de portaria de criacdo do laboratério, livro de protocolo, entre outros.

8§ 1° O manual de qualidade do laboratorio deve constar as responsabilidades, o
fluxograma gerencial, as politicas gerais, as normas gerais e especificas de
funcionamento.

§ 2° Os procedimentos operacionais padrdo e os métodos, os quais definem
sistemas, devem ser descritos de forma clara com estrutura semelhante as normas
técnicas.

8 3° Deve-se manter atualizado o cadastro de procedimentos de ensino e
pesquisa realizadas quando envolver animais.

Art. 46. Deve-se estabelecer politicas e procedimentos para controle de todos
os documentos produzidos, assegurando a protecdo das informacdes confidenciais, a
manutencdo dos arquivos histdricos de todos os procedimentos utilizados e a remogéo
dos documentos obsoletos.



Paragrafo Unico: Toda documentacdo deve estar disponivel em local de facil
acesso e ser implementada por todos da equipe.

Art. 47. Deve-se estabelecer procedimento para identificar e treinar a equipe
técnica, mantendo os registros atualizados.

Art. 48. Deve-se utilizar mecanismos para registro de reclamagfes bem como
das acdes corretivas implantadas.

~ CAPITULO VI
DA POLITICA DE EDUCAGCAO AMBIENTAL

Art. 49. O laboratorio deve ter sua politica de gerenciamento de residuos em
atendimento as normativas legais, sendo aprovada pelo Departamento do qual o
laboratério estd vinculado e homologado no Conselho de Centro, sendo este, em
conformidade com as diretrizes e metas do Centro.

Art. 50. Deve-se promover mecanismos eficientes de sensibilizacao,
conscientizacdo e capacitacdo em praticas sustentaveis que culminem com 0 manejo
adequado de residuos produzidos no ambito do laboratorio;

Art. 51. Os residuos gerados serdo segregados, identificados, acondicionados e
armazenados em conformidade com o tipo de residuo, até posterior destinacdo final dos
mesmos. Para melhor normatizacdo o plano de gerenciamento de residuos devera
contemplar os procedimentos operacionais para cada categoria produzida.

Art. 52. Sobre nenhuma hipotese as amostras usadas nos experimentos podem
permanecer no laboratério por mais de 6 meses.

CAPITULO IX
DO PATRIMONIO E DA RECEITA

Art. 53. Os laboratorios possuem bens modveis ou imdveis vinculado ao
patrimonio do CCHSAUFPB.

Art. 54. Sdo considerados patriménio do laboratério:

I. Todo e qualquer maquinario, implementos, ferramentas, equipamentos e
mobiliario, alocado no laboratério, ou que venha a ser adquirido, com a devida
identificacdo do setor de patriménio da UFPB,;

Il. Todas as instalagcdes que estejam dentro dos limites do laboratério;

I1l. Todo e qualquer utensilio, ferramenta, vidraria ou reagentes, animais que
mesmo sem identificacdo patrimonial, seja adquirido e destinado ao uso do laboratorio.

Art. 55. O chefe de laboratdrio e o responsavel pela solicitacdo, recebimento,
controle, guarda, manutencdo e utilizacdo de bens mdveis, devendo zelar pelo bom uso
e conservacgéo dos bens sob sua responsabilidade.

Art. 56. Os bens patrimoniais dos laboratérios deverdo ser registrados em
planilhas contendo o nome do bem, a marca, 0 modelo, 0 nimero de série e 0 nimero
de patriménio, mantendo-as atualizadas e disponivel a conferéncia.

Art. 57. Sera realizado inventario patrimonial anualmente até 31 de dezembro,
com relatorio a ser entregue no setor do patrimonio do CCHSA. Na ocasido deverdo ser
observadas se as informacOes dos bens constantes da Relacdo de Bens do Setor de
Patriménio correspondem a realidade de seu setor. Caso haja divergéncia, adotar
providéncias para inclusao.

Art. 58. E permitida a transferéncia de bens patrimoniais para outro laboratdrio
ou setor do CCHSA, desde que se manifeste por escrito ao Setor de Patrimoénio e assine



o termo de transferéncia dos bens sob sua guarda, mantendo uma via no laboratério para
eventuais conferéncias.

Art. 59. O empréstimo de bens patrimoniais, s6 poderd ocorrer mediante
solicitacdo em formulario especifico e preenchimento de termo de responsabilidade.
Sujeito a aprovacdo, primeiramente, do chefe do laboratério e, em seguida, do chefe do
Departamento. A solicitacdo deve ser feita com, no minimo, 5 (cinco) dias Uteis de
antecedéncia.

Art. 60. O empréstimo ou cessdao de materiais de consumo e permitido de
acordo com a disponibilidade e justificativa técnica, mediante solicitagdo em formulério
préprio, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis, sendo sujeita a aprovacao do
chefe do laboratério e do coordenador geral dos laboratérios. Deve-se manter uma via
no laboratodrio para eventuais conferéncias.

Paragrafo Unico: As transferéncias, os empréstimos ou cessdes regidas por
este regimento, sdo exclusivamente de carater interno ao CCHSA, sendo vedado 0 uso
para fins particulares.

Art. 61. Os laboratorios que gerarem receitas deverdo seguir as normativas do
Servico Publico Federal e emitir Guia de Recolhimento da Unido, cujos valores de
depdsito deverdo ser imediatamente informados ao setor contabil do CCHSA, com
apresentagdo de recibos, sendo os produtos comercializados em local estabelecido pela
Direcdo do CCHSA.

CAPITULO X
DO USO INDEVIDO DO LABORATORIO

Art. 62. Constitui-se uso indevido do laboratorio:

I. Comer, fumar ou conduzir cigarro aceso nas dependéncias dos laboratérios;

I. Uso do laboratério para comemoracdes, principalmente as que envolvam
alimentos e bebidas;

I1l. O uso de sandélias, chinelos, calcados de salto alto (> 3 cm), shorts,
bermudas, vestidos, saias, lentes de contato, e, cabelos longos soltos, mesmo que as
aulas sejam de cunho demonstrativo;

IV. O uso de telefones celulares ou outros equipamentos eletrdnicos, mesmo
com fone de ouvido, sem a autorizacdo da Chefia do laboratorio;

V. Alterar configuracdo e/ou calibracdo de equipamentos sem a prévia consulta
a chefia do laboratorio;

VI. Retirar equipamentos, material de consumo ou qualquer item do patriménio
do laboratério, assim como, remover equipamentos do local de utilizacdo, dentro do
préprio laboratério sem prévia autorizagdo;

VIl. Manusear de forma inadequada os equipamentos, sob o risco de
penalidades, desde que comprovada sua responsabilidade;

VIII. Ligar equipamentos elétricos sem antes verificar a voltagem correta;

IX. Utilizacdo dos equipamentos para fins recreativos;

X. Realizacdo de testes, experimentos ou qualquer atividade que envolva o
patrimbnio do laboratério, sejam quais forem, sem o conhecimento e autorizagdo
expressa da chefia do laboratorio;

XI. Sabotagem do trabalho do laboratério ou de terceiros;

XI1. Danificar o patriménio do laboratorio ou utilizar equipamentos para fins
criminosos e ilegais;

XIV. Facilitar o acesso ao Laboratorio de pessoas ndo autorizadas (emprestimo
de chaves, copias de chaves, abertura de portas, etc.) e sem anuéncia do Chefe;



XV. Realizar atividades fora do expediente sem o conhecimento e autorizacdo
da chefia do laboratdrio;

XVI. Realizar atividades que ndo estejam devidamente aprovadas nas
instancias pertinentes, ou ndo relacionadas com as areas especificas de atuacdo do
laboratério.

XVII. Utilizar ou divulgar os resultados obtidos no ambito do laboratorio sem
anuéncia do responsavel;

XVIII. Usar os recursos do laboratério, mesmo que seja estrutura fisica, para
fins de ganho pessoal ou de terceiros.

XIX. Outras atividades proibidas previstas nos regulamentos da UFPB ou na
legislagéo vigente.

CAPITULO XI
DAS PENALIDADES

Art. 63. Serdo consideradas falhas passiveis de penalidades:

I. Desrespeitar ou ofender verbalmente docentes e técnicos de laboratoério,
responsaveis e/ou aquelas que fazem uso do Laboratorio, e,

I1. Descumprimento de qualquer norma constante neste regulamento.

Art. 64. Os usuarios infratores estardo sujeitos as penalidades previstas na
legislacdo vigente, assim como:

I. Adverténcia verbal;

Il. Adverténcia formal por escrito, com cépia enviada ao chefe imediato do
infrator;

I11. Suspensédo do acesso ao laboratdrio por tempo determinado, de acordo com
a gravidade da infracdo. Este prazo podera ser de 3 (trés) dias, podendo se estender a 6
(seis) meses.

IV. Instauracdo de Comissdo de Sindicancia, para apuracdo de
responsabilidades e possiveis sangdes ao (s) infrator (es).

Paragrafo Unico: Na aplicacdo das penalidades serdo consideradas a natureza
e a gravidade da infracdo cometida, os danos que dela provierem para o servico publico,
as circunstancias agravantes ou atenuantes e os antecedentes funcionais.

Art. 65. Sdo competentes para aplicar as penalidades:

I. O Chefe do Laboratério, no caso de adverténcia verbal e por escrito;

I1. O Chefe do Departamento, no caso de suspensao do acesso ao laboratério;

[1l. As instancias superiores, no caso de instauracdo de sindicancias ou
processos administrativos.

Art. 66. Caso comprovada a depredacdo, ma utilizacdo ou extravio de
equipamentos e mobiliarios do laboratério, o usuario responsabilizado pelo ato fica
obrigado a ressarcir a UFPB/CCHSA a despesa correspondente, conforme previsto em
lei.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 67. Cada laboratorio tera regulamentacdo propria, para atendimento as
especificidades, aprovada pelo Colegiado Departamental e pelo Conselho de Centro, em
prazo de ate 60 dias ap0s a aprovacao deste regimento.



Art. 68. Em caso de emergéncias, o Chefe do Laboratério podera interdita-lo,
acarretando no cancelamento dos agendamentos de equipamentos e/ou do laboratorio,
durante o periodo interditado.

_ CAPITULO Xl ,
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 69. Os casos nao previstos por este regimento serdo resolvidos pela
Coordenagdo geral dos laboratérios, em conjunto com a chefia do laboratério e o (a)
Chefia do Departamento ao qual o laboratdrio esta vinculado.

Art. 70. Este regimento interno entrard em vigor a partir da data de sua
aprovacao na reunido colegiada do Conselho de Centro.

ANEXOS

Ficha de utilizacdo do laboratério
Ficha de ocorréncias

Termo de responsabilidade
Controle de entrega de EPIs



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS SOCIAIS E AGRARIAS
COLEGIO AGRICOLA “VIDAL DE NEGREIROS”
CAMPUS 111 - BANANEIRAS - PB

FICHA DE UTILIZACAO DO LABORATORIO

DADOS DO DOCENTE

Nome: | Matricula SIAPE:

Departamento:

DADOS DO PROJETO OU ATIVIDADE

Titulo da atividade/projeto:

Periodo de utilizacdo do laboratorio: (data inicio/ data fim):

Breve descrigdo das atividades a serem desenvolvidas com inclusdo dos materiais e

equipamentos a serem utilizados:

DADOS DO DISCENTE

Nome;: Matricula:
Curso:




ASSINATURAS DE AUTORIZACAO
Docente:
Chefe do laboratorio:

Coordenador de curso:
O usuario solicitante desta autorizacao atesta, por meio deste documento, ter ciéncia e

estar de acordo com o regimento Laboratérios do CCHSA- CAVN- UFPB.

Bananeiras, de 2017.

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS SOCIAIS E AGRARIAS
COLEGIO AGRICOLA “VIDAL DE NEGREIROS”
CAMPUS 111 - BANANEIRAS - PB

FICHA DE OCORRENCIAS

Formulario de Ocorréncia N°
Data:

De: () Corpo Téc. Administrativo () Docente ( ) Discente

Descricdo da ocorréncia: (incluir nimero do patriménio e tipo de equipamento).

Nome do Usuéario:
Matricula:
Contato:

Laboratério/Sala:

Turno: () Manha () Tarde () Noite

Acompanhamento / sugestao:




Recebido por:

Assinatura:

MINISTERIO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS SOCIAIS E AGRARIAS
COLEGIO AGRICOLA “VIDAL DE NEGREIROS”
CAMPUS |11 - BANANEIRAS - PB

TERMO DE RESPONSABILIDADE

O presente instrumento tem por objetivo responsabilizar o(a) professor(a)
matricula SIAPE

sobre o desenvolvimento de atividades NQ -------=-=-=-mmcmmemmmooo oo

---------- Na forma do que determina a Resolucdo COC — CCHSA n° 01/2017 de  de
de 2017, pelo(a) aluno(a)

regularmente matriculado(a) sob o ndmero e, com efetiva frequéncia no
curso . Para o desenvolvimento de atividades
laboratoriais referente ao
projeto:

, aprovado pelo Departamento de

no () 1° semestre ()
2° semestre de (ano). Referente a ( ) TCC, ( ) PIBIC, ( ) PIBITI, ( ) PIBIC-
EM, ( ) PIBIC-AF, ( ) PIVIC, ( ) PIVITI, ( ) Extensdo, ( ) Trabalho disciplinar -

disciplina:

() Outros - especificar:




Bananeiras, de de

Professor (a) responsavel Chefe do
Departamento/CCHSA/UFPB

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS SOCIAIS E AGRARIAS
COLEGIO AGRICOLA “VIDAL DE NEGREIROS”
CAMPUS 111 - BANANEIRAS - PB

CONTROLE DE ENTREGA DE EPI's
Servidor: Matricula: |
Funcéo: | Laboratério:

Nos termos da Lei 6.514 DE 22/12/1977, Art. 158 da CLT, da Portaria 3.214 DE 08/06/1978,
NR. 6.7.1, o servidor, fica responsavel pelo equipamento recebido do CCHSA- UFPB,
estando ainda certo que, em caso de DANOS e PERDAS p6r comprovada negligéncia e/ou
imprudéncia, ficara obrigado ao ressarcimento do patriménio da Instituicdo. Declara ainda
estar_ciente _da obrigatoriedade do uso dos equipamentos ora_recebidos e das
penalidades cabiveis no caso de infracdo ao Art. 158 da CLT estando sujeito as sancdes
do ART 482 (Ato faltoso)

Descrigdo do Equipamento CA Data Assinatura







