Orientacdes para a solicitacao de publicagcdo de conteddo nas paginas do
CCHSA/CAVN

Como forma de padronizagdo dos pedidos de publicacdo de contetdo nos sites do CCHSA (www.cchsa.ufpb.br) e
CAVN (www.cavn.ufpb.br), a equipe de Tl do centro disponibiliza as orientagbes que deverdo ser seguidas pelos
usuérios que necessitem de publicacdo em qualquer um dos sites mencionados. O seguimento do padrédo
apresentado é importante para agilizar e organizar o processo de atualizacdo dos sites.

1 Formade Solicitacéo

As solicitagbes de publicagbes nos portais institucionais do centro devem ser enviadas para o e-mail
publicacoes@cchsa.ufpb.br

Observacédo: Por questBes de seguranca, s6 serdo atendidas as solicitacées enviadas de e-mails institucionais
(exemplo@cchsa.ufpb.br).

Caso ainda ndo possua um e-mail institucional, dirija-se ao setor de suporte, ou abra um chamado através do site
www.cchsa.ufpb.br no link Suporte (Menu lateral esquerda), solicitando a criagdo do e-mail e informando como
deseja 0 nome do e-mail.

2 Organizagdo do conteudo

O conteudo do e-mail deveréa estar conforme o padréo apresentado a seguir.

Uma publicagdo contém obrigatoriamente um Titulo e um Texto descritivo, e pode opcionalmente conter
Imagens e/ou Documentos Anexos (pdf, docx, etc).

O titulo do e-mail deve ser o mesmo titulo da publicagao.

2.1 Nova publicacao

Para uma nova publicacdo, além das informac&es obrigatérias (titulo e texto descritivo), o0 usuério devera informar
também em qual portal deseja a publicacéo.

Exemplo de solicitacdo de uma nova publicacéo:

Para: publicacoes@cchsa. ufpb.br
Cc:
Cco:
Assunto: Edital de Seleco de Mestrado 01/2015 do PPGTA

Prioridade Normal v | Pedir Recibo: na lettura || no envio (nem sempre
funciona)

Assinatura || Enderecos || Guardar como rascunho || Enviar

|Portal: CCHSA

|Titulo: Edital de Selecdo de Mestrado 21/2015 do PPGTA

(Paraiba (UFPB), Campus III, torna publico pelo presente Edital...”.

|Identificacao de quem seclicita a publicacdo
Enviar |

Anexar:  Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado = Adicionar | (max. 70 M)
Edital PPGTA 01 2015 pdf - application/pdf (652 k)

| Apagar os anexos selecionados
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2.2 Alteracéao de publicacéo

Para a atualizacdo de uma publicacdo ja existente, deve ser informado em qual portal (CCHSA/CAVN) a
publicacdo se encontra, o titulo ou link da publicacao, e o texto caso haja alguma alteracao.

Exemplo de solicitacdo de alteracdo de uma publicacgao j& existente:

Para: publicacoes@cchsa.ufpb.br

Ce:
Cco:
Assunto: Edital de Seleco de Mestrado 01/2015 do PPGTA
Prioridade Normal v | Pedir Recibo: na lettura '/ no envio (nem sempre
funciona)

Assinatura || Enderecos || Guardar como rascunho || Enviar

|Portal: CCHSA

[Titulo: Edital de Selecdo de Mestrado ©1/2015 do PPGTA
|ou

:mestrado-01-2015-do-gggg§
|Por favor adicionar a errata enviada em anexo.

|Identificacdo de quem solicita a publicacdo
‘ Enviarr
Anexar:  Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado = Adicionar |(max. 70M)
Edital PPGTA 01 2015 pdf - application/pdf (632 k)

| Apagar os anexos selecionados |

3 Prazo

O prazo para a publicacdo de um contetido nos sites do centro € de até 1 (um) dia Gtil. Nosso esfor¢co é para que
as solicitacdes sejam realizadas o mais breve possivel, porém, devemos considerar fatores técnicos que possam
impedir a publicacdo no momento solicitado.

E importante a cooperacdo de todos os envolvidos para que evitem ao maximo enviar materiais que tenham que
ser publicados no mesmo dia da solicitacao, devido ao cumprimento de um determinado calendario.

4 Consideracoes finais

A producdo do conteldo a ser publicado nas paginas do centro é de inteira responsabilidade do usuario que
solicitou a publicacdo. Ao receber uma confirmagédo de publicacdo, o usuario solicitador devera entrar no site e
conferir o conteudo publicado.

Nao é responsabilidade da Equipe Técnica de Tl validar o contetido enviado em uma solicitagcdo de publicacéo.

Equipe Técnica de TI
suporte@cchsa.ufpb.br



