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Universidade Federal da Paraíba

Centro de Ciências Humanas Sociais e Agrárias

Campus III – BANANEIRAS – PB

ANEXO I 

SOLICITAÇÃO DE (     ) DIÁRIAS (     ) PASSAGENS

	IDENTIFICAÇÃO

	Nome completo:
	

	Cargo ou Função que Ocupa:
	

	CPF:
	 RG:

	Data de Nascimento:
	 Siape:

	Nome da Mãe:
	

	Endereço:
	

	Telefone:
	
	   Email:                   
	

	Dados Bancários:
	 Banco:
	Agência:
	Conta:

	DESCRIÇÃO DO MOTIVO DA VIAGEM
:

	

	DESTINO (Ida
):                       

	Local de Origem:
	
	Local de Destino:
	
	Data/Hora:

	
	
	
	
	

	DESTINO (Retorno
):

	Local de Origem:
	
	Local de Destino:
	
	Data/Hora:

	
	
	
	
	

	DATA/HORA DA MISSÃO
:

	Data/Hora Início:
	Data/Hora Término:

	DÉBITO DO RECURSO:

	(    ) CCHSA    (    ) CAVN    (    )PROJETO________________   (    )Outros
:_______________

	JUSTIFICATIVA para viagens que ocorram em final de semana e/ou feriados ou justificativa para sair no dia anterior ao evento
:

	

	MEIO DE TRANSPORTE:

	(   ) Veículo Oficial             (   ) Empresa Terrestre           (   ) Empresa Aérea           (   ) Veículo Próprio
Em caso de veículo Oficial a solicitação deverá ocorrer diretamente com o setor de transportes em formulário específico;

Em caso de Veículo Próprio, Anexar a este processo o TERMO DE OPÇÃO – FORMULÁRIO VEÍCULO PRÓPRIO
.

	JUSTIFICATIVA para entrega da solicitação fora do prazo de 10 dias antecedentes a data da viagem (viagens nacionais SEM passagens), 30 dias antecedentes a data da viagem (viagens nacionais COM passagens
).

	


*Todos os campos são de preenchimento obrigatório

Data: _____/_____/_____
Solicitante                                                                        Chefe Imediato

�Devem ser marcados de acordo com a solicitação, se diárias ou diárias e Passagens. Quando houver passagens, deverá ser anexada junto ao formulário de requisição, proposta com sugestão de vôos. 


� Neste campo são expostos os motivos para realização da viagem e atividades que serão realizadas.


�Identificar Cidade e horário de onde o solicitante irá partir e cidade para onde o solicitante vai.





�Identificar cidade de onde o evento foi realizado e cidade para onde o solicitante retornará.


�Identificar a data e horário previsto para início do evento que o solicitante irá participar.


�Indicar qual a fonte de recursos que será utilizado para pagamento de diárias e/ou passagens. Em caso de PROJETOS e OUTROS, especificar.


�É obrigatório justificar realização de viagem que recaia em final de semana  (incluindo sexta feira) e feriados ou saída de sua sede em dia anterior ao início da programação.


�Devem ser marcados de acordo com os meios de transportes que serão utilizados durante a viagem. Em caso de OUTROS, especificar.


�É obrigatório justificar a entrega de solicitação de darias e/ou passagens fora dos prazos estabelecidos. Para viagens já ocorridas, a solicitação deve estar acompanhada de despacho de autorização específica do Ordenador de Despesas.


�O documento deverá está obrigatoriamente assinada pelo solicitante e pelo chefe imediato. As assinaturas deverão ser realizadas no SIPAC e/ou GOV.BR.





