UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS SOCIAIS E AGRARIAS
CAMPUS Il — BANANEIRAS — PB
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

SETOR DE COMPRAS
SETOR DE CONTRATOS

PROCESSO DE CONTRATAGAO 01: CAPACITACAO TAE

MODALIDADE DA LICITAGAO: INEXIGIBILIDADE

INSTRUMENTO UTILIZADO PARA CONTRATAGAO: NOTA DE EMPENHO

OBS. IMPORTNTE: antes da abertura do processo de inexigibilidade para capacitacao,
o(a) TAE deve observar o procedimento (FASE 01) exigido pela PROGEP

FASE 1: ANTERIOR A CPL

SETOR PROCEDIMENTOS DESTINO DOCUMENTO
1. DFD elaborado + DFD do
F Abre processo eletronico no SIPAC; Sistema PGC
I Elabora DFD (documento de formalizagdo da 2. Folder do evento +
demanda) com descricdo e justificativa da comprovante da pré-
necesidade; inscrigao;
F Anexa DFD (comprovante PGC do ano corrente); 3. Atestado Capacidade
SETOR DEMANDANTE | Anexa folder do evento e comprovante de pré- Setor de Compras | Técnica da Empresa e
inscric3o; Declaragdo de Exclusividade
L Anexa Atestado Capacidade Técnica da Empresa ou Notdria Especializacdo;
e Declaragdo de Exclusividade ou Notéria 4. Portaria publicada no
Especializacdo; Boletim de Gestdo de
F Anexa autoriza¢do da Chefia Imediata. Pessoas (BGP)
5. Despacho no SIPAC
. ~ SETOR DE
SETOR DE COMPRAS | E'ias22:;bD”ij;’jZhg;;"r:z;atg::,,DeC'aragao de CONTABILIDADE E | 1. Despacho SIPAC
FINANCAS
SETOR DE F Emite Declaracdo de “Disponibilidade ~
CONTABILIDADE E Orgamentaria” ) Setor de Compras ; gg?piéﬁﬁ%%c
FINANCAS F Anexa o CONRAZAO
I Elabora Portaria de Designagdo de Equipe de
Planejamento; Setor Demandante | 1. Portaria Equipe
SETOR DE COMPRAS - Elabora Termo de Ciéncia dos designados na (Equipe Planejamento
portaria; Planejamento) 2. Despacho SECON
F Envia os autos para a Equipe de Planejamento;
1. Memodria de Caculo (se
houver mais de 1 participante
 Elabora Memdria de Calculo; por evento)
I Realiza as Pesquisas de Precos; 2. Pequisa de Pregos (Notas
EQUIPE DE F Elr?tt:gar)a Mapa Comparativo dos Precos/Analise SETOR DE ge E,\r;;:)s;zc;/mnggarzéljgj:;énse
PLANEJAMENTO ’ L. . COMPRAS -
I Elabora Estudos Técnicos Preliminares; Critica
F Elabora Termo de Referéncia; 4. ETP
I Elabora Mapa de Riscos. 5. TR
6. Mapa de Riscos
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SETOR DE COMPRAS
SETOR DE CONTRATOS
Elabora Parecer da DC-CCHSA, discorrendo sobre 1. Portaria do Ordenador de
a viabilidade da contratagdo, aprovando os Despesas;
SETOR DE COMPRAS documentos da equipe de planejamento; cPL 2. Parecerdo Ordenador de
Envia os autos para a CPL realizar a contratagdo. Despesas do CCHSA.

SETOR PROCEDIMENTOS DESTINO DOCUMENTO

- Analisa os documentos processuais;

- Inclui certidBes relativas a habilitacdo juridica; 1. Certiddes da Empresa;
- Elabora Parecer  Técnico quanto a 2. Parecer Técnico;
SETOR DE LICITAGOES- | inexigibilidade do objeto; ASSESSORIA 3. Lista de Verificagdo AGU;
CPL - Anexa Lista de Verificacdo da AGU,; ADMINISTRATIVA | 4. Comprovante de cadastro do
- Cadastra a Inexigibilidade no Compras.gov; Compras.gov;
- Elabora Relatério Final; 5. Relatério Final;

SETOR PROCEDIMENTOS DESTINO DOCUMENTO
ASSESSORIA - Recebe o processo principal DIREGAO DO 1.  Oficio Solicitacdo de
ADMINISTRATIVA - Solicita empenhamento CCHSA Empenhamento;
- Recebe os autos do processo principal; SETOR DE
DIRECAO DO CCHSA L Autori h P P pab CONTABILIDADEE | 1. Despacho DC
utoriza o empenho. FINANCAS
- Realiza empenho. SETOR DE
SETOR FINANCEIRO 1. NotadeE h
| Cadastra Empenho no CONTRATOS GOV CONTRATOS ota detmpenho
1. Nota Fiscal;
- Recebe Nota Fiscal do Demandante; 2. Terrr?o,R.eceblmento
. X Provisorio;
- Prepara procedimento de recebimento do 3 Declaracio de Atesto:
SECON Objeto (TRP. ATESTO, TRD, SOLICITAGAO DE DIRECAO DO 4' Termo Ffecebimento ’
PAGAMENTO); CCHSA ' o
N Definitivo;
- Despacha os autos para aprovagdo do 5. Solicitacio Pagamento;
Pagamento. 6. Checklist
7. Despacho SIPAC
) - SETOR DE ~
DIRECAO DE CENTRO - Autoriza o pagamento da Nota Fiscal; CONTABILIDADE E 1. Despacho de aprovagdo no
- Despacha os autos para o SCF-CCHSA FINANCAS SIPAC.
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- A iaaN Fiscal;

SETOR DE Ipro.pna d ota' sl SETOR DE 1. Formulério de Apropriagdo;
CONTABILIDADE E - Liquida a Nota Fiscal; L
) COMPRAS 2. Ordem Bancéria (OB)

FINANGCAS - Paga a Nota Fiscal.

- Emite Relatdrio Final sobre a contratacdo; SETOR DE )

SETOR DE COMPRAS | Arquiva 0s autos. COMPRAS 1. Despacho de Arquivamento

Bananeiras, 30/04/2024

Setor de Licitagdes — CCHSA

Setor de Compras/Contratos - CCHSA
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