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SETOR DE LICITACOES

FLUXO DOS PREGOES ELETRONICOS

FASE INTERNA (PLANEJAMENTO)

SETOR

PROCEDIMENTOS DESTINO

SETOR DE COMPRAS | com o calendario de licitag6es do Centro;

(atualmente
desempenhado

setor de contratos) Termos de Ciéncia,

- Abre processo eletronico no SIPAC de acordo

+ Insere DFD do sistema PGC; Equipe de
pelo tlInsere Portaria da Equipe de Planejamento e planejamento

+ Comunica prazo para andamento do processo;

EQUIPE DE

PLANEJAMENTO  LElabora mapa comparativo dos precos

- Elabora documento de formalizacdo da
demanda com justificativa da necesidade;

- Realiza as Pesquisas de Precos;

- Elabora memodria de calculo (com possiveis
documentos que a embasem a quantidade a
ser demandada); Direcdo do CCHSA
pesquisados e andlise critica de precos;

- Elabora os Estudos Técnicos Preliminares,
Mapa de Riscos e Termo de Referéncia;

- Analisa a possibilidade de adesdo por meio de
carona ou de IRP.

DIRECAO DO CCHSA

- Insere Anexa a cépia da portaria de nomeacéao
do diretor do centro (Ordenador de Despesas);

- Elabora parecer que aprova o ETP e o TR;
gualifica a natureza quanto a acédo da despesa;
a compatibilidade com a Lei Orcamentaria;
justificativa da necessidade da contratacdo; o
enquadramento via Sistema de Registro de
Precos; aplicacdo do tratamento diferenciado, | Setor de Licitagdes-
da adocdo aos critério de sustentabilidade; CPL
autorizacdo para celebracdo de novos
contratos; da competéncia e autorizagcdo da
contratagéo;

- Elabora portaria de pregoeiro e equipe de apoio
do pregdo além da portaria de fiscal de
execucdo da contratacdo (ou da equipe de
fiscalizacdo conforme valor da contratacdo).

SETOR DE

LICITACOES-CPL IRP;

- Analisa 0os documentos processuais;
- Elabora a inclusdo de IRP (caso nao seja
divulgado devera ser justificado pela DC),

. . ~ Setor de
realiza a divulgacdo e acompanhamento da

Contabilidade e

L Elabora despacho informando sobre a Financas

divulgacéo da IRP;
- Adiciona o resumo da IRP e documentos de
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outros 6rgdos que manifestaram interesse em
participar da licitacé&o;

- Solicita as rubricas orcamentarias ao setor de

contabilidade (se necessario).

c ON?EII-BCI)LFIQDI?AEDE E T EJab_ora despacho,c_om informacdes sobre as Setor de LicitagOes-
FINANCAS rubricas orgcamentarias. CPL
- Analisa os documentos processuais;
+ Auxilia na elaboracao de edital, anexos e
demais documentos;
SETOR DE - Adiciona certificado do pregoeiro;

LICITACOES-CPL

+ Realiza a cerificacdo processual;
+ Elabora o Check-list da AGU,;
- Elabora despacho de solicitacdo de envio a

Procuradoria Juridica.

Direcdo do CCHSA

DIRECAO DO CCHSA

- Recebe os autos da CPL;
L Analisa e assina edital e anexos;
- Encaminha para a Procuradoria Juridica.

Procuradoria Juridica
junto a UFPB

PROCURADORIA
JURIDICA

- Recebe o0s autos processuais e emite parecer

acerca do contetdo processual;

Direcdo do CCHSA

DIRECAO DO CCHSA

- Recebe os autos;
- Encaminha os autos para a CPL atender ao

parecer da PJ.

Setor de Licitacbes-
CPL

FASE EXTERNA (SELECAO DE FORNECEDORES)

SETOR DE
LICITACOES - CPL

- Analisa o parecer juridico para atendimento das

solicitacbes da PJ (quando necessario e
possivel);

- Publica o Aviso de licitagdo (copia do DOU);
- Publica o Aviso da Licitacdo no Jornal de

Grande Circulagéo;

- Publica o edital na pagina do CCHSA,
- Adiciona a lista de Verificagdo do pregoeiro

(anexol);

- Adiciona as publicagdes no processo;
- Acompanha os pedidos de esclarecimento e

impugnacao;

- Caso haja pedido ele é enviado ao requisitante

para analise.

Requisitante
(Equipe de
Planejamento)

Requisitante
(Equipe de
Planejamento)

- Analisar o pedido de esclarecimento e impugnacéo e

responder a CPL.

Setor de Licitagdes-
CPL

SETOR DE
LICITACOES - CPL

-Caso 0 pedido de impugnacdo seja procedente,
realizar a alteracdo do edital e anexos, republicar o
aviso de licitacao.

-Caso o pedido de impugnacdo ndo seja procedente,
seguir com a operacao;

Direcdo do CCHSA
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-Publicar a resposta no sistema, no site do CCHSA e
adicionar ao processo;

-Configurar a sesséo publica;

-Acompanhar o cadastramento das propostas;
-Caso 0 pregdo ndo tenha sido deserto, acompanhar a
fase de lances;

-Caso 0 pregdo tenha sido deserto, encaminhar o
processo para ao Diretor para que ele decida sobre a
reabertura do processo;

-Decidir pela reabertura da fase de lances;

Relacionar todos os classificados em primeiro lugar.
*Preencher Planilha de apoio ao pregéo

- Consultar as condicGes de participacdo dos
primeiros classificados;

-Solicitar proposta/catdlogo e documentos de
habilitacdo. (Aguardar até 2 horas).

-Caso o licitante ndo envie a documentacao, registrar
a informagdo na planilna de apoio, consultar no
sistema o préximo classificado e retornar para o
préximo colocado.

-Caso o solicitante envie a documentacdo, seguir
para analise.

-Analisar o conteido da proposta;

-Salvar os documentos na pasta;

-Solicitar analise da equipe de apoio;

-Negociar o valor da proposta;

-Solicitar proposta atualizada;

-Aceitar propostas no compras.gov;

-Registrar prazo para a intencdo de recurso;

-Realizar juizo de admissibilidade (caso haja
recurso);

-Informar datas para razao, contrarrazdo e decisdo e
encerrar a fase de julgamento para dar inicio a fase
de habilitacéo.

-Solicitar documentos de habilitacdo (Aguardar até 2
horas).

- Consultar as condi¢des de participacéo.

- Atualizar a planilha com a situacdo do licitante.
(Utilizar planilha com a lista de documentos
solicitados);

- Efetivar a habilitacdo dos licitantes no sistema;
-Registrar prazo para inten¢do de recurso (Caso nao
haja o registro de intengdo de recurso, o0 Comprasnet
encerra automaticamente o julgamento e a
habilitagdo. Posteriormente segue para adjudicacéo e
homologacdo.Caso haja o registro de intencdo de
recurso, devera realizar o juizo de admissibilidade e
informar datas para razdo, contrarrazdo e decisdo).
*3 dias Gteis para a razdo, 3 dias Uteis para a
contrarrazdo e 10

dias Uteis para a decisdo.

Monitorar o] cadastramento das
razdes/contrarrazdes
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de recurso.

Analisar as razdes/contrarrazdes.

Elaborar a decisao do pregoeiro.

Encaminhar recurso a autoridade superior.

- Registra-se no sistema resposta (caso seja
procedente, volta-se a fase de julgamento, caso
mantenha-se a decisdo, processo vai seguir
para adjudicacdo e homologacao).

- Realizar instrucéo processual no SIPAC com
os documentos das empresas e termo de
julgamento;

-Elabora relatério do pregao.

- Solicitar por despacho a adjudicacdo e
homologacéo;

DIRECAO DO CCHSA

+ Realizar a adjudicacdo e homologacéo.

Setor de Licitacbes-
CPL

SETOR DE
LICITACOES - CPL

+ Adiciona ao processo Termo de Homologacgéo
- Adiciona a Lista de verificacdo do pregoeiro
(parte 2);

Setor de Contratos

FASE EXTERNA (EXECUCAO)

- Elabora as atas de pregdo e ou contratos,
recolhe asssinaturas dos fornecedores;

SETOR DE - Publica Contrato no sistema ComprasNet Assessoria
CONTRATOS Contratos 4.0; Administrativa
L Publica as atas e contratos no site do CCHSA;
- Emite relatério de autorizacdo de empenho.
- Recebe os autos;
ASSESSORIA - Solicita empenho mediante novo processo para

ADMINISTRATIVA

execucao;
+ Entra em contato com os fornecedores para
solicitacéo de entrega dos materias/servigos.

Direcdo do CCHSA

DIRECAO DO CCHSA

- Autoriza o empenho.

Setor financeiro

SETOR FINANCEIRO

- Realiza empenho, depois a liquidacéo e
pagamentos mediante notas fiscais.

Assessoria
Administrativa

ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA

- Apensa o0s processos de execucao ao original
da licitag&o e depois arquiva.

Arquivo no SIPAC




