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MEMO Nº XX/2017							Bananeiras, 16/08/2017
DE: NOME DO SOLICITANTE – CARGO/FUNÇÃO
PARA: Bruno Ferreira Matos – Assessor de Administração do CCHSA 
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE MATERIAL/SERVIÇO
Prezado Assessor,

Venho, por meio deste, solicitar o material/serviço, conforme descrição (conforme CATMAT), justificativa e pesquisa de preço em anexo, consoante preceitua a IN 05/2017: 	Comment by Usuário: Catálogo de Materiais do Comprasnet. Disponível em www.comprasnet.gov.br

	Item
	Descrição
	Und.
	Quant.
	Memória de Cálculo	Comment by Usuário: Memória de Cálculo refere-se à justificativa do quantitativo. Por exemplo: se estão requisitando 100 cadeiras, deve-se discriminar que 10 são para as secretárias dos departamentos, 10 para a mesa de reunião etc. 

	01
	Cadeira tipo secretária
	Und.
	10
	Cadeiras destinadas às mesas de secretárias e demais assistentes administrativos do Dpto. De Agricultura (05 mesas. 02 cadeiras para cada, sendo 01 para o atendente e 01 para quem está sendo atendido.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



A presente requisição justifica-se pela necessidade de aquisição de materiais necessários para reposição do estoque do Almoxarifado para atender as demandas do Centro de Ciências Humanas Sociais e Agrárias (CCHSA) e o Colégio Agrícola “Vidal de Negreiros”, visando manter o pleno funcionamento das atividades acadêmicas e administrativas, dando suporte às tarefas e ações operacionais, nas atividades desenvolvidas nos laboratórios didático-pedagógicos, por período de 12 (doze) meses.
O CCHSA dispõe de 47 laboratórios didático-pedagógicos, distribuídos nos seis departamentos de acordo com a área de atuação, tendo como finalidade o desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensão desenvolvidas nos 06 (seis) cursos de graduação: Bacharelado em Agroindústria, Bacharelado em Administração, Bacharelado em Agroecologia, Licenciatura em Ciências Agrárias (Presencial e a distância), Licenciatura em Pedagogia;  04 (quatro) cursos de nível técnico profissionalizante: Técnico em Agropecuária, Técnico em Agroindústria, Técnico em Aquicultura e Técnico em Nutrição e Dietética, e, 02 (dois) cursos em Nível de Mestrado (PPGTA e PPGCAG).
Os insumos e materiais de uso dos laboratórios são adquiridos anualmente a partir de diagnóstico das necessidades com justificativas, levantamento de orçamento, licitação e empenho. As demandas são compartilhadas no planejamento anual e em reuniões semestrais, sendo também contempladas no PROGRAMA DE MODERNIZAÇÃO DOS LABORATÓRIOS DO CCHSA/CAVN/UFPB – ano 2017 (em anexo).
O quantitativo ora demandado está embasado na (justifica-se o porquê do quantitativo requisitado. Essa justificativa do quantitativo é SEMPRE exigida pela Procuradoria Jurídica Junto à UFPB).

Cordialmente,

Nome do Solicitante
Matrícula SIAPE nº



[image: ][image: C:\Users\Usuário\Pictures\cchsa.png]
		                                   2

image1.emf

image2.png




image3.png




image4.png




